หัวจดหมายบริษัท





วันที่……………………….

เรื่อง
ขอรับเงินคืนค่า.…………………..
เรียน
ผู้จัดการฝ่ายบัญชีและการเงิน

เนื่องจากทางบริษัท……………………………... ได้รับใบแจ้งหนี้เลขที่……………... จากทางบริษัท FREIGHT LINKS EXPRESS (THAILAND) CO., LTD. ซึ่งทางบริษัทฯ ได้ชำระค่าใช้จ่ายเมื่อวันที่ ……………………….. และภายหลังทางบริษัทฯ ได้ตรวจสอบและพบว่าใบแจ้งหนี้เลขที่…………………. เก็บค่าใช้จ่ายในส่วนของค่า……………………….เกิน ดังนั้นทางบริษัทฯ ใคร่ขอเงินคืนค่า..……………. เป็นจำนวนเงิน ……………... บาท

ทั้งนี้ทางบริษัท…………………………………………..มีความประสงค์ขอรับเงินคืนจำนวนดังกล่าวในนามบริษัท………………………………….


จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดดำเนินการ

ขอแสดงความนับถือ

(..............................................)
                                                                                   (.............................................)
                                                                                   ตำแหน่ง..................................    
